Bienes de

y Servicios

Cuenta
Consumo
Se verificaron debilidades de control
financiero en los siguientes casos:

SEREMI REGION ANTOFAGASTA

FICHA DE COMPROMISOS

NUmero 1D

ASEG-16

Fecha

La resolucién que formaliza el fondo | Se sugiere modificar la resolucion que | Se emitira | Julio 2016 Resolucién Estela Collao,
para gastos menores, no establece la |autoriza el fondo fijo, especificando que | resolucién Exenta firmada | Encargada
periodicidad de la reposicion de los|la periodicidad de la reposicion de los | complementa por el Seremi = | Administrativa.
recursos. recursos debe ser mensual. Resolucién  Exenta ﬂ%@?ﬁjﬂmzﬁ\ﬁ@%

N°001. 7 VU LB )
En el formulario para presentar la|Se sugiere incorporar mayor detalle o|Ingresar detalles en|Junio 2016 |Planilla que rinde | Estela Collao,
rendicion de fondos, no se detalla el |informacion en la planilla de rendicidn de | planilla Excel de los fondo fijo con|Encargada
concepto por el cual se incurrié en el |fondos, que dé cuenta del concepto, |gastos cancelados detalle de gasto|Administrativa.
gasto, ademas del proveedor y nlimero | proveedor y nimero de documento de | con Fondo Fijo. y documento de
de documento de respaldo. respaldo. respaldo firmado

por : ol
funciondll P Lo MIEI TR

En el caso de fondos por rendir de |Se sugiere, en el caso de reembolso de | Se solicita a|Junio 2016 |Reembolsos | Estela Collao,
salidas a terreno, en la planilla no se |gastos por salidas a terreno, especificar | funcionarios que los firmados por el |Encargada
especifica el funcionario que ejecutd el | la actividad realizada, fecha y el nombre | reembolsos funcionario y | Administrativa.
gasto, ni la actividad a la que asistié. del funcionario que la ejecutd. solicitados  deben detalle . am_ ]

venir firmados para ooamhw//@ww@w%\ﬁﬁ%%@ﬁm

ser cancelados. realiz u , , A4 48
Los cheques emitidos a instituciones | Se recomienda cruzar los cheques que|Los cheques ajJunio 2016 |lmagen Estela Collao,
se giran sin cruzar, ademds se|se emitan a instituciones y contabilizar | proveedores se digitalizada de msomq@mam
detectaron algunos casos en que estos  documentos, verificando el | emiten cruzados, o:mncm .cruzado | Adminis
datos como nimero y/o monto no son | correlativo y monto girado. segln constan en en rex ﬂ u@%w émwﬁ%
concordantes con lo contabilizado. respaldo de contabili@

contabilidad. disco G.

Se verificaron algunos cheques nulos

Se sugiere inutilizar los cheques que se

Se solicita al depto.

Agosto 2016

Asiento Contable | Estela Collao,

que no fueron inutilizados y que se |anulen y efectuar la contabilizacion de su | De Finanzas instruir con o:mncmm m:omamam
encuentran archivados adjunto a los | emisién como su anulacién en el sistema | al respecto. nulos o
@ m,;
comprobantes contables. SIGFE. 2016. ¥
DDdﬁwﬂL nLFILE=D..u..|.EC o} nLC_I\
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Asimismo los cheques no se anulan
contablemente en el sistema SIGFE.

SEREMI REGION ANTOFAGASTA

FICHA DE COMPROMISOS

Numero 1D

ASEG-16

07-07-2016

Se detectd factura N°6235 de Ecanor | Se debe presentar los datos de nombre y | Error  involuntario. | Julio 2016. | Correo Estela Coliao,
por compra de articulos eléctricos |Rut institucional, toda vez que se|Corresponde a una electrénico Encargada
emitida con el nombre y Rut del auxiliar | realicen compras para la Seremi, para lo | boleta electrénica y enviado a auxiliar | Administrativa.
de la Seremi y no de la institucion. que se recomienda que se mantenga|no  factura  por reiterando
una copia del documento que contiene |compra de tubos instrucciones de
los citados datos para estos efectos. fluorescentes. compras
Se reitera al auxiliar institucionales.
el cuidado al realizar Tart AT 1 T
W PTANENTIE
En la Conciliacién Bancaria de abril, se | Solicitar a la oficina central la|Ajuste contable de|Julio 2016 |Asiento contable | Estela Collao,
verifica diferencia por $1.400 que |regularizacion de la partida por $1.400 | Arrastre por que regulariza el | Encargada

guedd pendiente de ajustar
contablemente al cierre del periodo
2015.

de la cuenta Bienes vy Servicios,

pendiente del afio 2015.

depodsito extra afio
2015 informado por
correo Depto.
Finanzas de fecha

deposito.

THPLEL

==

Administrativa.

ENTAL:

02.11.2015

Cuenta Viaticos
Se observa que se imputaron gastos de | Se debe solicitar instrucciones al nivel | Se solicitara | Agosto 2016 | Correo Estela Collao,
Vidticos a través del Subtitulo 22 |central, toda vez que se agote el|instrucciones al electrénico Encargada
Bienes y Servicios, considerando un |presupuesto anual- del Subtitulo 21 de|Depto. de Finanzas enviado al Depto. | Administrativa.
procedimiento  instruido para una | Vidticos o bien no exista disponibilidad | via correo de Finanzas. o
situacion excepcional y acotada al|de recursos por falta de remesas, para el | electrénico. ﬁ%ﬂd@@%

L] =

periodo 2014,

cumplimiento  impostergable de las
actividades programadas mensualmente.
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FICHA DE COMPROMISOS Namero ID ASEG-16
SEREMI REGION ANTOFAGASTA Fecha 07-07-2016

Se observa que la emision de las|Se deben completar los datos que el|Se solicita a los|Julio 2016 |Correo Estela Collao,
ordenes de cometido no cumple con la | formulario de la orden de cometido tiene, | funcionarios que las electrénico Encargada
totalidad de los datos requeridos en el|de manera de contar con toda la|drdenes de enviado a | Administrativa.
documento y que son relevantes para |informacion relevante para determinar la | cometidos deben funcionarios.

9 determinar la pertinencia del gasto, | pertinencia del gasto. consignar los datos
especificamente, no consignan la hora requeridos.
de salida ni la de regreso y no indican
si la orden de cometido es con o sin ok £ R TR %M@MPM
derecho a viatico. %%@Eﬁ%ﬁ%g% ‘
Se observa que en la resolucién exenta | Regularizar el pago del viatico, | Resolucién Exenta|Julio 2016 | Asiento contable | Estela Collao,
N°021 del 13 de enero del 2016 se|solicitando el reembolso del exceso,|N°167 de fecha 23 - que regulariza | Encargada
autoriz6 un cometido por 2 ' dias, | reintegrandolo a la cuenta | de junio. exceso. Administrativa
correspondiente a la gira Parral Fia. | correspondiente.
Este cometido comenzé el dia 21 de
enero a las 06:40 y el funcionario

10 jregreso a su lugar de residencia
habitual el dia sdbado 23 de enero a
las 08:55 segun lo indican los pasajes PO TR I S A 7
aéreos. Luego, de acuerdo a los M%M@Wﬁ%ﬁ%%@@@@
antecedentes corresponde el pago sélo B
de 2 dias.
Se observa que en la resolucion exenta | Modificar la resolucion N°082 del 05 de | Se emite resolucién | Junio 2016. | Resolucion Estela Collao,
N°082 del 05 de abril del 2016, fue mal | abril del 2016, consignado las fechas del | correctiva. Exenta N°166 de | Encargada
consignado el detalle de las actividades | cometido acuerdo a lo efectivamente fecha 22 de [Administrativa
realizadas, ya que, de acuerdo a lo|acontecido. junio.
registrado, no se evidencia que el

M | funcionario pernocté fuera de su lugar
de residencia.
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Procedimientos Administrativos

SEREMI REGION ANTOFAGASTA

FICHA DE COMPROMISOS

Ndmero ID ASEG-16

Fecha

07-07-2016

En cuanto al control de horario del|Dar cumplimiento al procedimiento |Se solicita a|Junio 2016. | Correo Estela Collao,
personal de la Seremi, se verifica establecido para el control de horario v |funcionarios revisar electronico  con | Encargada
siguiente: asistencia en la oficina regional, | control horario del instrucciones Administrativa
- En el periodo del alcance todo el |justificando las ausencias y las entradas |mes de junio y sobre control
12 personal de la oficina regional tiene a [0 salidas sin marcar, para todo el |preocuparse de horario.
lo menos una ausencia y una entrada | personal que corresponda. mantener registros
o una salida sin marcar, que no tiene al dia.
justificacion en el sistema de reloj
control.
a
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